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Narucitelj Hrvatsko narodno kazaliste Ivana pl. Zajca, pokrenulo je postupak nabave
za POSTANSKE USLUGE evidencijski broj nabave MN-07/2018, a za koju sukladno
Clanku 12. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16) nije obvezan provesti
jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom na to da je
procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000 kn/500.000,00 bez PDV-
a.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude
(ili: upucujemo gospodarskim subjektima po vlastitom izboru) sukladno slijede¢im
uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave
Predmet nabave su
POSTANSKE USLUGE

CPV oznaka: 64110000-0 Postanske usluge

Predmet nabave su postanske usluge u unutarnjem i medunarodnom (podrucje EU)
postanskom prometu, sukladno Zakonu o postanskim uslugama ("Narodne novine"
broj 144/12, 153/13 i 78/15). Postanska usluga je usluga koja obuhvaca svako
postupanje s postanskim poSilikkama od strane davatelja usluga, a osobito prijam,
usmjeravanje, prijenos i uru€enje postanskih posiljaka, sukladno zakonskim i ostalim
propisima kojima su uredeni uvjeti za obavljanje posStanskih usluga. Postanske
usluge koje su predmet ovog postupka navedene su i opisane u Prilogu Ill. ove
Dokumentacije te su specificirane u TroSkovniku koji €ini sastavni dio ove
Dokumentacije.

1.2. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave je u cijelosti iskazana u pripadajuéem ponudbenom
TroSkovniku, te €ini sastavni dio ovog Poziva za hadmetanije.

Narucitelj je u predmetnom postupku nabave odredio okvirne koli¢ine predmeta
nabave, ukupna placanja bez PDV na temelju ugovora o nabavi mogu biti veca ili
manja od vrijednosti ugovora, sukladno stvarno nabavljenim koli¢inama.

1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):
Procijenjena vrijednost nabave: 50.000,00 kn (bez PDV-a).



II. UVJETI NABAVE

2.1. Nacin izvrSenja

Ugovor;

Dinamika pruzanja usluge: sukcesivno tijekom trajanja ugovora, 12 (dvanaest)
mjeseci.

2.2. Rok pruzanja usluga

Rok pruzanja usluge - odabrani ponuditelj obvezuje se zapocCeti s pruzanjem usluge
u roku od 15 dana od dana sklapanja ugovora.

Ugovor se sklapa na razdoblje od 12 (dvanaest) mjeseci od nastanka ugovornog
odnosa.

2.3. Rok trajanja ugovora
PosStanske usluge pruzaju se sukcesivho za vrileme trajanja Ugovora prema
potrebama Narucitelja.

2.4. Mjesto pruzanja usluge

Podrucje izvrSenja usluge je unutarnji i medunarodni poStanski promet, odnosno
cijelo podruCje Republike Hrvatske, te podrucja drzava clanica Europske unije
(primjer Slovenija, Austrija)

2.5. Rok valjanosti ponude
60 dana od dana otvaranja ponude

2.6. Odredbe o cijeni ponude
Cijena za trajanje ugovorenog razdoblja je fiksna, odnosno nepromjenijiva.
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan pridrzavati se sljedeceqg:

e cijena ponude piSe se brojkama

e ponuditelj mora ispuniti sve stavke TroSkovnika,

e U jedini¢nu cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi i popusti koje
iziskuje pruzanje usluge koja je predmet nabave,

e jediniCna cijena stavke troSkovnika smije biti iskazana s najvise 2 (dvije)
decimale,

e jedini¢na cijena navedene u troskovniku mora biti iskazana bez

obracunatog PDV-a,

cijenu ponude iskazati bez PDV-a,

porez na dodanu vrijednost iskazati zasebno,

sveukupnu cijenu ponude cini cijena ponude s PDV-om,

ponuditelj je obavezan cijenu ponude izraziti u kunama za cjelokupan

predmet nabave, napisanu brojkama,

e ukupna cijena stavke troSkovnika, a koja ujedno Cini i cijenu ponude koju
ponuditelj upisuje u za to predvideno mjesto troSkovnika, mora upisati i u
obrazac Ponudbenog lista,

e koli¢ina ili opis predmeta nabave se ne smiju mijenjati.



Narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-om s obzirom na to da ne mozZe
koristiti pravo na pretporez.

Ponuditelj je obvezan prije davanja ponude prouciti kompletnu Dokumentaciju iz
Zahtjeva za prikupljanje ponuda na temelju koje c¢e ponuditi predmet ovog
nadmetanja jer iz razloga nepoznavanija istih neée imati pravo na kasniju izmjenu
svoje ponude ili bilo koje druge odredbe iz ovih Uputa.

Nisu dopustene:
e alternativne cijene ponude,
e ponude u relativnom iznosu bez cijene u apsolutnom iznosu,
e ponude pod uvjetima koji nisu predvideni Zahtjevom za prikupljanje ponuda.

2.7. Rok nacin i uvjeti pla¢anja
Predujam je iskljuéen, kao i trazenje sredstava osiguranja pla¢anja.

Narucitelj ¢e plac¢anje izvrSiti u roku 30 (trideset) dana od dana primitka R-1 racuna.
Placanje po predujmu je isklju¢eno. Narucitelj ¢e placanje izvrSiti u roku reguliranom
Ugovorom o nabavi usluge bez izdavanja instrumenata osiguranja plac¢anja. U
slu¢aju ne istovjetnosti podataka na racunu, glede datuma izvrSene usluge i datuma
placanja, rok za placanje raCuna se od dana primopredaje. Narucitelj se obvezuje
svoja dugovanja platiti jednim od zakonskih sredstava placanja temeljem zakonskih
propisa. Za svako zakasnjelo placanje izvan Ugovorenog roka Ponuditelj c¢e
obraCunati, a Narucitelj platiti u visini eskontne stope HNB i to od datuma dospijecCa
obveza do datuma ispunjenja obveze pla¢anja, uzimajuéi u obzir broj kalendarskih
dana u godini.

2.8. Kriterij za odabir ponude
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena sposobnog ponuditelja.

lll. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

3.1. Obvezni razlozi iskljuéenja Ponuditelja
Narucitelj je obavezan iskljuCiti Natjecatelja ili Ponuditelja iz postupka nabave u
slijedecim slu€ajevima:

Ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od kaznenih
djela PROPISANIH VAZECIM ZAKONOM O JN, odnosno za odgovarajué¢a
kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili
drzave ¢iji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta



Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u
ponudi dostaviti izjavu. lzjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta.

Ako gospodarski subjekt nije ispunio obvezu plaéanja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu
prema posebnom zakonu plaéanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena
odgoda plaéanja (primjerice u postupku predstec¢ajne nagodbe).

Narucitelj je obvezan iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako utvrdi
da gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

— u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
— u Republici Hrvatskoj ili drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako mu sukladno
posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda
pla¢anja.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti, gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja presliku vaZzeéeq poreznog rjesenja o nepostojanju duga i to
za sve gospodarske subjekte u ponudi.

3.2. Ostali razlozi isklju¢enja

Ako je gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
pravne osobe gospodarskog subjekta u posljednje 2 (dvije) godine do pocetka
postupka predmetne nabave uc€inio tezak profesionalni propust Kkoji
Narucitelj moze dokazati na bilo koji na€in.

Ako gospodarski subjekt dostavi lazne podatke pri dostavi dokumenata na
temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za iskljuéenje, te dokumenata
kojima se dokazuje sposobnost gospodarskog subjekta.

Tezak profesionalni propust je postupanje gospodarskog subjekta u obavljanju
njegove profesionalne djelatnosti protivno odgovaraju¢im propisima, kolektivnim
ugovorima, pravilima struke ili sklopljenim ugovorima o nabavi, a koje je takve
prirode da €ini tog gospodarskog subjekta neprikladnom i nepouzdanom stranom
ugovora o nabavi. Tezak profesionalni propust kod izvrSenja ugovora je takvo
postupanje gospodarskog subjekta koje ima kao posljedicu znacajne i/ili opetovane
nedostatke u izvr8enju bitnih zahtjeva iz ugovora koji su doveli do njegova
prijevremenog raskida, nastanka Stete ili drugih sliCnih posljedica. Postojanje teSkog
profesionalnog propusta dokazuje Narucitelj na temelju objektivne procjene okolnosti
svakog pojedinog slucaja.



Dokazi kojima se potvrduje da ne postoje razlozi za iskljuéenje, potrebno je
dostaviti u neovjerenoj preslici s tim da prilozeni dokumenti budu vazeci na
dan objave poziva za nhadmetanje.

U slu€aju zajednice ponuditelja, postojanje razloga iskljuéenja utvrduje se za sve
Clanove zajednice pojedinacno. Stoga ponudi zajednice ponuditelja moraju biti
prilozeni trazeni dokumenti na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za
isklju€enje za sve Clanove zajednice ponuditelja.

IV. DOKAZI SPOSOBNOSTI
4.1. Pravnai poslovna sposobnost

Gospodarski subjekt / ponuditelj u postupku nabave mora dokazati pravnu i
poslovnu, te tehniCku i stru¢nu sposobnost, sve u skladu s odredbama Zakona o
javnoj nabavi, Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje
i ponudama te ovim Pozivom na nadmetanje.

Minimalna razina pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima se
dokazuje sposobnost:

Ponuditelj mora dokazati:

e  svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave
sjedista ponuditelja.

Ponuditelj je duzan priloziti odgovarajuci izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili
drugi odgovarajuci registar drzave sjediSta ponuditelja, a ako se takav izvod ne izdaje
u drzavi sjediSta ponuditelja, tada ponuditelj dostavlja izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela.

Ponuditelj mora posjedovati odredeno ovlastenje ili biti Clan odredene organizacije
kako bi mogao izvrsiti ugovor o nabavi u drzavi njegova sjedista, a $to dokazuje:

o vaze¢om potvrdom kojom se dokazuje podnosenje potpune prijave koju
izdaje Hrvatska agencija za postu i elektronicke komunikacije, sukladno
odredbi ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o postanskim uslugama ("Narodne novine"
broj 144/12,153/13 i 78/15), ili

o izjavom ponuditelja da moze obavljati predmetne usluge, sukladno
¢lanku 67. i €lanku 19. stavak 6. Zakona o postanskim uslugama



4.2. Financijska sposobnost
Minimalna razina financijske sposobnosti ponuditelja, te dokumenti kojima se
dokazuje sposobnost:

Ponuditelj mora dokazati:

. Informacija o solventnosti BON-2 (odnosno SOL-2) za glavni racun
ponuditelja. Ponuditelj ne smije imati iskazanu blokadu glavnog racuna u posljednjih
Sest mjeseci. Blokada raCuna je pokazatelj da ponuditelj nije u mogucnosti servisirati
svoje tekuce dospjele obveze pokazatelj je ozbiljnih financijskih problema. Narucitel]
smatra da onaj ponuditelj Ciji je glavni racun u blokadi ili bio u blokadi u prethodnih
Sest mjeseci nec€e biti u mogucnosti izvrsiti predmet nabave.

Dokaz mora obuhvacati i datum od kada je objavljen poziv za nadmetanje.
Izdavatelj dokaza: Poslovna banka, dokaz ovjeren peCatom i potpisan od strane
odgovorne osobe Poslovne banke

Dokaz se dostavlja u preslici.

4.3. Tehni¢ka i struéna sposobnost

Ponuditelj mora dokazati da je pruZio usluge, odnosno ispunio ugovorne obveze o
pruzanju iste ili slicne usluge kao $to je predmet nabave, za najmanje 1 (jedan), a
najvise tri ugovora, Cija je ukupna vrijednost najmanje jednaka procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke, gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja:

. Popis znacajnih ugovora o pruzanju istih ili sli€nih usluga putem u
godini u kojoj je zapoceo postupak nabave i tijekom tri godine koje
prethode toj godini.

Popis znacajnih ugovora mora sadrzavati najmanje sljedece:
* naziv i sjediste druge ugovorne strane

* naziv i sjediSte izvrSitelja

* popis pruzenih usluga obuhvacéenih ugovorom

» vrijednost ugovora

« datum i mjesto izvrSenja

o Mjere za osiguranje kvalitete pruzanja usluge

U svrhu dokaza tehniCkih mogucnosti i mjera za osiguranje kvalitete odabrani
Ponuditelj mora dokazati da je tijjekom cijele 2016. i 2017. godine ostvario
kontinuiranu kvalitetu obavljanja poStanskih usluga na cijelom podrucju Republike
Hrvatske na nacin da je u unutarnjem postanskom prometu urucio najmanje 85%
postanskih poSiljaka najbrze kategorije u roku od jednog radnog dana, odnosno
najmanje 95% u roku od dva radna dana, a za sve ostale poSiljke u unutarnjem
prometu urucenje najmanje 95% u roku od tri radna dana.

Navedeno Ponuditelj mora dokazati



o potvrdom neovisnog mjeritelja koji je obavio kontinuirano mjerenje u
skladu s normama HRN EN 14508 i HRN EN 13850.

Obrazlozenje trazenih dokaza: s obzirom na koliinu, odnosno broj poSiljaka,
narucitelju je nuzno potrebno dnevno dostavljanje i preuzimanje poSiljaka. Ocijenjeno
je da jedino kvaliteta usluga navedenih u ovoj to¢ki moZe zadovoljiti potrebe
Narucitelja vezane uz predmet nabave. Kako se ovaj dokaz ne moze traziti za tekucu
godinu, narucitelj je kao referentnu godinu odredio 2016. i 2017. godinu.

o Popis poslovnica

Ponuditelji moraju svakog radnog dana osigurati uru€enje i preuzimanje posiljaka.
Gospodarski subjekt mora dokazati da ima na raspolaganju najmanje jednu
poslovnicu koja se nalazi na podrucju grada Rijeke i koja ima cjelodnevno radno
vrijeme.

Navedeno se dokazuje popisom poslovnica u kojem mora biti naziv, adresa i radno
vrijeme poslovnice.

4.4. UVJETI SPOSOBNOSTI U SLUCAJU ZAJEDNCE PONUDITELJA

Gospodarski subjekt moze se po potrebi osloniti na sposobnost drugih subjekata,
bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa. U tom slu€aju gospodarski
subjekt mora dokazati narucitelju da ¢e imati na raspolaganju resurse nuzne za
izvrSenje ugovora, primjerice, prihvacanjem obveze drugih subjekata da c¢e te
resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima,
zajednica ponuditelja mozZe se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja
ili drugih subjekata.

Za potrebe postupka nakon odabira od zajednice Narucitelj ¢e od ponuditelja
zahtijevati odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuce
izvrSenje ugovora. U zajedni€¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora
o nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan
zajednice ponuditelja. Narucitelj neposredno plaéa svakom ¢&lanu zajednice
ponuditelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je on izvrSio, ako zajednica
ponuditelja ne odredi drugacije. Odgovornost ponuditelja iz zajednice
ponuditelja je solidarna.

U sluéaju zajednice ponuditelja, dokaz pravne i poslovne sposobnosti, utvrduje
se za sve Clanove zajednice pojedinacno, a ostali dokazi iz dokumentacije za
nadmetanje mogu se dokazivati zajednicki.

Dokazi kojima se potvrduje pravna i poslova, tehni¢ka i struéna sposobnost,
potrebno je dostaviti u neovjerenoj preslici s tim da prilozeni dokumenti budu
vazecéi na dan objave poziva za nadmetanje.



V. BITNI UVJETI ZA 1IZVRSENJE UGOVORA

5.1. JAMSTVO ZA OZBILINOST PONUDE

Ponuditelj ¢e u okviru ponude podnijeti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku
zaduznice u visini od 1.500,00 kuna, na rok valjanosti ponude, odnosno 60
(Sezdeset) dana. Jamstvo za ozbiljnost ponude mora glasiti na narucitelja
HRVATSKO NARODNO KAZALISTE Ivana pl. Zajc ., HR-51000, Rijeka, Uljarska 1,
O.1.B. 73674241432

Narucitelj Ce se naplatiti iz jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko Ponuditel;:
. odustane od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

. dostavi neistinite podatke

. ne dostavi izvornike ili ovjerene preslike

. odbije potpisati ugovor,

. ne dostavi u zadanom roku jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.
Narucitelj ¢e vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude odabranom ponuditelju u roku od 8
(osam) dana od dana dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora. Narucitelj ¢e

ostalim ponuditeljima vratiti jamstva za ozbiljnost ponude u roku od 30 (trideset) dana
od dana izvrSnosti odluke o odabiru.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se:

- uizvorniku,

- u zatvorenoj plastiénoj omotnici (koja se npr. na vrhu zatvori naljepnicom na kojoj
je stavljen pecat ponuditelja ili se otvor na omotnici zatvori jamstvenikom, a na mjesto
vezivanja zalijepi naljepnica i otisne pecat ponuditelja),

- uvezano u cjelinu i €ini sastavni dio ponude.

Plasticna folija mora biti oznacéena rednim brojem stranice na nacin kao i sve
ostale stranice ponude. Jamstvo ne smije biti ni na koji naéin ostec¢eno
(busenjem, klamanjem i sl.) jer probuseno ili oSteéeno jamstvo se ne moze
naplatiti. Ukoliko jamstvo za ozbiljnost ponude nije dostavljeno na propisan nacin,
Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene takvu ponudu odbiti.

Za Narucitelja ¢e biti neprihvatljiva svaka ponuda za koju nije podneseno jamstvo za
ozbiljnost ponude. U slu¢aju zajedni¢ke ponude Jamstvo za ozbiljnost ponude
dostavlja nositelj ponude.

5.2. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA

Odabrani ponuditelj je duzan dostaviti odmah po sklapanju ugovora, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, a koje mora biti u vidu zaduZznice ili bjanko zaduznice, u
visini od 10 % (slovima: deset posto) ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora naplatit ¢e se u slu€aju povrede ugovornih
obveza. Ako jamstvo ne bude naplaceno, korisnik ¢e ga vratiti odabranom ponuditelju
po isteku ugovora.



5.3. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUCITELJ U
SUKOBU INTERESA

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je Narucitelj u sukobu interesa u smislu
Clanka 13. Zakona o javnoj nabavi.

5.4. OSTALI BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA
Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja:

Zajednica ponuditelja je udruzenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno
dostavilo zajedni¢ku ponudu.

Ukoliko se dva ili viSe gospodarskih subjekata udruze radi podnoSenja zajedniCke
ponude, u ponudi se obavezno navodi da se radi o ponudi zajednice ponuditelja. Za
svakog pojedinog Clana zajednice ponuditelja navodi se naziv i sjediSte, adresa, OIB
(ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta pojedinog Clana zajednice),
broj racuna, navod o tome je li ¢lan zajednice ponuditelja u sustavu PDV-a, adresa za
dostavu poste, adresa e-poste, broj telefona i telefaksa te kontakt osoba.

U zajednic¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o nabavi (predmet,
koli€ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.
Narucitelj neposredno pla¢a svakom €lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora
0 nabavi koji je on izvrSio, ako zajednica ne odredi drugacije.

Narucitel] zadrzava pravo poslije odabira od zajednice ponuditelja zahtijevati
odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuée izvrSenje
ugovora.

Nositelj zajedniCke ponude potpisuje ponudu, ako €lanovi zajednice ponuditelja ne
odrede drugadije.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.



VI. ODREDBE O PONUDI

6.1. SADRZAJ | NACIN IZRADE PONUDE
SADRZAJ PONUDE:

Ponuda mora sadrzavati slijede¢u dokumentaciju:

e popunjeni ponudbeni list,

¢ popunjeni troSkovnik

e dokumenti / izjave kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za
iskljucenje,

e dokaz o pravnoj i poslovnoj sposobnosti,

e dokaz o financijskoj sposobnosti,

¢ dokaz o tehnickoj i strucnoj sposobnosti,

e jamstvo za ozbiljnost ponude.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca) te
mora biti uvezana jamstvenikom te izradena (ozna¢ena, numeriranai dr.)

Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva, izuzev jamstva za ozbiljnost ponude (koje
se dostavlja u izvorniku i uvezuje u ponudu na nacin opisan u TocCki. Ove
Dokumentacije) ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave, a sve sukladno ¢lanku 75.
Zakona.

Prije donoSenja odluke o odabiru, narucitelj moZze od najpovoljnijeg ponuditelja s
kojima namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih
preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi i sl.) koji su bili trazeni, a koje
izdaju nadlezna tijela.

6.2. NACIN IZRADE | DOSTAVE PONUDE
Izrada ponude u papirnatom obliku:

ponuda mora biti izradena u obliku naznaéenom ovom dokumentacijom

ponuda mora biti tiskana ili pisana neizbrisivim otiskom

ponuda mora biti uvezana u cjelinu na nacin da se onemoguci naknadno

vadenije ili umetanje listova ili dijelova ponude

ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih

okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u

dva ili viSe dijelova. Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se

uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova. Ako je

ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od

koliko se dijelova ponuda sastoji

¢ stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice
se oznacavaju na nacin da svaki sljedeci dio zapocinje rednim brojem koji se
nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio

e ponuditelji nemaju pravo mijenjati, ispravljati, dopunjavati ili brisati ili na bilo koji
drugi nacin intervenirati u tekst koji je dao narucitelj u Dokumentaciji za
nadmetanje jer se u protivnom njegova ponuda nec¢e razmatrati

e u ponudi mora biti u cijelosti ispunjen i priloZzen troSkovnik koji je dio ove



Dokumentacije. Svaka stranica troskovnika ovjerava se potpisom
ponuditelja.

e ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz

¢ navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

e ponuda mora sadrzavati dokaze ponuditelja o ispunjavanju uvjeta i zahtjeva iz
dokumentacije za nadmetanje, dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje obvezni i ostali razlozi iskljuenja i dokaze o sposobnosti ponuditelja za
izvrSenje ugovora

e sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva ovom Dokumentacijom ponuditelj
moze dostaviti u neovjerenoj preslici.

e Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom
jeziku i latini€nom pismu, a cijena ponude se izrazava u hrvatskim kunama.

Ponude koje ne budu sukladne uvjetima nazna€enim u ovim uputama narugitelj
¢e odbiti, a nepravodobne ponude neée razmatrati.

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, tada
se na Ponudbenom listu na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om
upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene bez PDV-a, a
mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

Svi dokumenti u ponudi kojima se dokazuje sposobnost ponuditelja moraju biti
istinitog sadrzaja. Ukoliko Narucitelj utvrdi tijekom postupka da je ponuditelj dao
neto¢ne podatke u svezi s dokazima o sposobnosti ili predmetom nabave iskljuciti ¢e
tog ponuditelja kao nesposobnog iz sudjelovanja u postupku nabave. Ponuditelji
ponude izraduju bez naknade.

Ponude pristigle nakon roka nece se otvarati, nego se neotvorene vracaju
ponuditelju. U roku za dostavu ponude, ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu,
nadopuniti je ili od nje odustati. U sluc¢aju da do isteka roka za dostavu ponuda
ponuditelj istu izmijeni i/ili dopuni, izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti
nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni
ponude. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati
od svoje ponude u kojem slu€aju mozZe istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene
ponude. Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

6.3. ROK ZA DOSTAVU PONUDE | ROK OTVARANJA PONUDE

15.05.2018. godine do 09:00 sati.
Otvaranje ponuda dana 15.05.2018. u 09:00 sati, u prostorijama Narucitelja,
Uljarska 1, 51000 Rijeka.

Otvaranje ponuda nije javno.



6.4. JEZIK | PISMO PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinichom pismu.

Sva ponudbena dokumentacija i ponuda trebaju biti na hrvatskom jeziku i
pisana latini€nim pismom. U suprotnom potrebno je priloziti ovjereni prijevod
na hrvatski jezik od strane sudskog tumaca, koji ée se smatrati mjerodavnim za
potrebe tumacenja ponude.

6.5. ADRESA ZA DOSTAVU PONUDA

Ponude u pisanom obliku dostavljaju se u zatvorenoj omotnici preporu¢enom
posStanskom posSilikom ili neposredno u Hrvatsko narodno kazaliste Ivana pl. Zajca
Rijeka, Uljarska 1, uz obavezne naznaciti:

o Naziv i adresa Narucitelja : Hrvatsko narodno kazaliste Ivana pl. Zajca,
Rijeka

J Evidencijski broj nabave: MN-07/2018

o Naznaka predmeta nabave: " PONUDA ZA POSTANSKE USLUGE — NE
OTVARAJ"

o OIB, naziv i adresa Ponuditelja

Ponude koje su zaprimljene nakon isteka krajnjeg roka za podnosenje ponuda
smatrati ¢e se zakasnjelima, necée biti otvarane te ¢e se vratiti Ponuditeljima
koji su ih podnijeli.

6.6. SLUZBA | OSOBA ZADUZENA ZA KONTAKT

Doris Segulja

Tel.: 051/355-934

Internetska adresa: www.hnk-zajc.hr

Adresa elektroniCke poste; doris.seqgulja@hnk-zajc.hr, javna.nabava@hnk-zajc.hr

6.7. ODREDBE O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Obavijest o odabiru ponude ili poniSenju postupka nabave biti ¢e dostavljena
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave sukladno roku iz Tocke VII.


mailto:doris.segulja@hnk-zajc.hr
mailto:javna.nabava@hnk-zajc.hr

6.8. POSEBNE ODREDBE

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi. Narucitelj zadrzava
pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

VIl. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz
predmet nabave iz ovoga Poziva za dostavu ponuda i zadrzava pravo odbiti sve
ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara
svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim
slu€ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti u roku od 30 dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

VIl. PRILOZI POZIVU NA DOSTAVU PONUDA

Prilog I. — obrazac Ponudbenog lista
Prilog Il . — obrazac TroSkovnika
Prilog Ill. - Tehni¢ka specifikacija

Prilog IV. — Izjava o integritetu

Odgovorna osoba narucitelja

Intendant

mr.sc.Marin Blazevié



Prilog I.

I. PONUDBENI LIST

NAZIV | SJEDISTE | OIB
NARUCITELJA:

Hrvatsko narodno kazaliste Ivana pl.
Zajc OIB 73674241432

Predmet nabave

Postanske usluge

Evidencijski broj nabave:

MN-07/2018

PODACI O PONUDITELJU

Naziv ponuditelja

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

0]]=]

Poslovni (ziro) racun

Broj racuna (iban)

Naziv poslovne banke

Navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu
vrijednost

DA NE (zaokruziti)

Navod o tome da i ponuditel]
koristi prijenos porezne obveze —
(opcionalno)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

PONUDA

Broj ponude

Datum ponude

CIJENA PONUDE

Cijena ponude, kn bez PDV-a

Stopa i iznos PDV-a

Cijena ponude, kn s PDV-om** -
brojkama

Rok  valjanosti
najmanje 30
otvaranja ponuda)

ponude  (npr.
dana od dana




Narugcitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-om s obzirom na to da ne moze
koristiti pravo na pretporez.

Obavezno ispuniti sve stavke

7. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadrzaj
ponude) slijede¢im redoslijedom:

Ponuditelj:
(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. Potpis:

: 20 . godine

Napomena:

3. Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i Troskovniku, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti
iznos kao sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno ili se stavlja crtica (-).



TROSKOVNIK ZA NABAVU USLUGA

Postanske usluge u unutarnjem prometu

i wvusiuce SomA | sl | Ukryinos ez | Ulprncs
1 |Pismo do 509 3000}
2 Pismo od 51 do 100g 500
3 |Pismo od 101 do 250g 800
4 [Pismo od 251 do 500g 50
5 Pismo od 501g-1kg 1
6 Pismo od 1-2kg 1
7 Preporu¢ena posilika do 50g 600
8 Preporu¢ena posilika od 51 do 100g 50
9 Preporucena posilika od 101 do 250g 50
10 [Preporucena posilika od 251 do 500g 15
11 [Preporucena posilika od 501 do 1000g 10|
12  [Preporucena posilika od 1001 do 2000g 5
13 _|Preporucena posiljka - sudska pismena do 50g 1
14 [Paketi od 2 do 5 kg 5,
15 [Paketi od 5 do 10 kg 5
16 _|Paket uratunat na adresi od 10-15k )
17 |HPEXP od 0,2-1kg i zona do 15sati 5
18 [HPEXP od 5-10kg i zona do 15sati 5
19 |HPEXP od 2-5kg | zona do 10sati )
20 |HPEXP od 2-5kg i zona do 15sati 5
21 [HPEXP od 15-20kg | zona do 15sati 1
22 _|HPEXP od 20-25kg Il zona do 15sati 1
23 |HPEXP od 10-15kg | zona do 10sati 1]
24 |HPEXP od 2-5kg D+2 | zona do 20 1
25 |[HPEXP od 45-50kg | zona do 15sati 1
26 _|HPEXP od 45-50kg | zona do 10sati 1]
27 __|lzdvojena hpeksp.posiljka 5
28 |HPEXP wol.masave¢a od 50kg 20
29 |EMS hpe od 0,2-0,5kg, EU2 5
30 |EMS hpe od 2-5kg, EU2 5
31 _|Powatnica/dostawnica 700;
32 __|PLUS univ.usl 1]
33 |Powatnica/paket 1]
34 |[Tiskanica do 100g 3500
35 _[Tisak u sveZnju/weéi do 100g 2000
36__|P3-prijamna knjiga velika 1
37 __|P3B prijamna knjiga list za obi¢ne poSilike 1]
38 _|P3B prijamna knjiga za obi¢ne posilike 1
39 |D16 Marka 200
40 _|Izrawna posta do 20g 2000
41 _|lzrawna posta od 21-100g 1

Pos usluge u odnom prometu
1. zona: Europa (EU,ostale zemlje Europe)
1 Pismo do 50g 100
2 Pismo od 101-250g 1
3 Prioritetno pismo do 50g/Europa 5,
4 Prioritetne preporu¢ena posilika do 50g 50!
5 Prioritetna preporu¢ena posiljka od 51 do 100g 10
6 __|Prioritetna preporucena posiljka od 101 do 250g )
7 Prioritetna preporuéena poSiljka od 251-500g 5,
8 Prioritetna preporuéena poSiljka od 501-1000g 2
9 Prioritetna preporu¢ena poSiljka od 1001-2000g, Europa 2
10 [Med.Tisak do 100g, Eu 100
2. zona: Sjeverna i Juzna Amerika (Kanada i SAD,Srednja Amerika, Juzna Amerika
1 Prioritetna preporu¢ena posilika do 50g 1
2 Prioritetna preporu€ena posiljka od 51 do 100g 1
3 |Prioritetna preporucena posilika od 101 do 250g 1]
3. zona: ostatak svijeta (zemlje Sj. i J. Afrike,zemlje Bliskog Istoka, zemlje Dalekog Istoka, Australija i Novi Zeland)
1 __[Pismo do 509 5]
2__|Povratnica/dostavnica u medunarodnom prometu 65

UKUPAN IZNOS (bez PDV-a)

PDV

UKUPAN IZNOS (s PDV-om)

Mijesto i datum:

(potpis i peCat oviastene osobe ponuditelja)

Prilog 1.



Prilog IlI.
% TEHNICKA SPECIFIKACIJA USLUGE

Predmet nabave jesu postanske usluge u unutarnjem i medunarodnom postanskom
prometu.

Narucitelj je u predmetnom postupku nabave odredio okvirnu koliinu predmeta
nabave. Ukupna placanja bez PDV na temelju ugovora o nabavi mogu biti veca ili
manja od vrijednosti ugovora, sukladno stvarno nabavljenim kolicinama, ali ne smije
prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

Postanske usluge opisane u troskovniku, odnose se na sljedece:

o prijam, usmjeravanje, prijenos i urucenje pismovnih poSiljaka u unutarnjem i
medunarodnom postanskom prometu,

o prijam, usmjeravanje, prijenos i uruCenje preporucenih poSiljaka u
unutarnjem i medunarodnom postanskom prometu,

o prijam, usmjeravanje, prijenos i uruCenje sudskih pismena u unutarnjem
postanskom prometu,

o prijam, usmjeravanje, prijenos i urucenje prioritetnih pisama u unutarnjem i
medunarodnom postanskom prometu,

o prijam, usmjeravanje, prijenos i urucenje paketa u unutarnjem postanskom i
medunarodnom prometu,

o prijam, usmjeravanje, prijenos i uruCenje povratnica ili dostavnica u

unutarnjem i medunarodnom postanskom prometu.

Davatelj usluge mora osigurati najmanje jedno uruCenje i jedno preuzimanje
postanskih posiljaka dnevno — svakoga radnog dana (od ponedjeljka do petka) u
radnom vremenu narucitelja, u poslovnim prostorijama narucitelja, i to kako slijedi:

uruenje i preuzimanje u prostoru pisarnice na adresi Uljarska 1, najkasnije do
12.00 sati
preuzimanje u prostoru pisarnice na adresi Uljarska 1, najkasnije do 15.00 sati

Narucitelj ima pravo i obvezu odabrati onu vrstu posStanske usluge koja odgovara
sadrzaju, stvarnoj vrijednosti sadrzaja poStanske poSiljike i znaCenju posStanske
posiljke za narucitelja.

Za poSilike otpremljene do najkasnije 15 sati, dan prijma kod davatelja usluge
racuna se isti dan, a posSilike otpremljene nakon 15 sati, kao dan prijma kod
davatelja poStanske usluge racuna se iduci dan.

Davatelj usluge mora osigurati uruenje primateljima najkasnije u roku od tri (3)
dana od dana prijma. U rokove uru€enja poSiljaka ne uraCunavaju se neradni dani i
dani kada se ne obavlja uru€enje postanskih posSiljaka.

Davatelj usluga je obvezan postansku poSilijku prenijeti i osigurati uru¢enje u stanju
u kojem je ona zaprimljena te je duzan osigurati tajnost postanskih poSiljki i pri
obavljanju usluga postupati sukladno zakonskim i podzakonskim aktima kojima je
uredeno podrucje postanskih usluga.

Dopusteno je nudenje samo cjelokupnog predmeta nabave.



Narucitelj je u predmetnom postupku nabave odredio predvidenu koli€inu predmeta
nabave s obzirom da se zbog prirode predmeta nabave ne moZze unaprijed odrediti
stvarna koli€ina usluge. Stvarno nabavljena koli€ina predmeta nabave na temelju
sklopljenog ugovora moze biti veca ili manja od predvidene koliCine.



Prilog IV . - Izjava o integritetu

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliSte ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O INTEGRITETU

Kao ponuditelj u postupku jednostavne nabave i Narucitelja: , EV. broj

nabave: ovom lzjavom jamc¢imo korektnost u postupku, kao i

izostanak bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je
korupcija ili prijevara, nudenje, davanje ili obe¢avanje neprilicne prednosti koja moze
utjecati na djelovanje nekog zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji naCin ukljuceni
u postupak nabave, te izrazavamo suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od
strane neovisnih stru¢njaka i prihnvacanje odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorna
kazna, bezuvjetni otkaz ugovora, naplata jamstva za uredno ispunjenje ugovora) ukoliko

se krSe ugovorne obveze.

(tiskano upisati ime i prezime, potpis ovlastene
osobe ponuditelja, pecat)

U dana . godine




