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KLASA : 024-01/18-01/1
URBROJ: 2170/01-23-01-18-34
Rijeka, 20. listopad 2018 godine

Temeljem ovlasti iz ¢&l. 24 Statuta Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl. Zajca Rijeka, Intendant
dr.sc. Marin Blazevi¢, donosi slijedeéu

ODLUKU

Utvrduje se Procedura stvaranja ugovornih obveza kojom se stavlja izvan snage Procedura
stvaranja ugovornih obveza u HNK lvana pl. Zajca Rijeka od dana 20. prosinca 2013.godine.
Procedura Cini sastavni dio ove odluke i stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objave na
oglasnim ploéama Kazalista.

Intendant

dr.sc. Marm Blazevié¢
i j/ﬁ?

Dostaviti:
1.0glasne ploée
2. Arhivi, ovdje

OIB: 73674241432 , MB: 03321126 , Sifra djelatnosti 92310, MBS: 040064835,
IBAN: HR2623600001102027960 Zagrebacka banka d.d.
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Na temelju ¢lanka 3., stavka (2) Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 138/10. i 19/14) te &lanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvijestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11.,
106/12., 130/13., 19/15., i 119/15.) i temeljem ovlastenja iz Statuta Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl.
Zajc Rijeka, Intendant Hrvatskog narodnog kazalista Ivana pl. Zajc Rijeka,donio je

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

NAZIV PROCESA

Procedura stvaranja ugovornih obveza

Korisnik procesa Hrvatsko narodno kazaliSte lvana pl. Zajc

Vlasnik procesa Hrvatsko narodno kazaliSte lvana pl. Zajc

CILJ PROCESA

Stvaranje ugovornih obveza i stvaranje poslovnih odnosa na osnovu pristiglih zahtjeva i osnova za
ugovore.

GLAVNI RIZICI

Pogresni zahtjevi i osnove za ugovore, gre$ke u ugovorima.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Ostvarivanje osnova za stvaranje ugovornih obveza
AKTIVNOSTI: Obavljanje kontrole, odobrenje i sklapanje ugovora
IZLAZ: Stvaranje ugovornih obveza

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Proces izrade i dono$enja plana nabave, proces izrade i donoSenja proraduna, proces zaprimanja,
likvidacije i placanja racuna

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Zaposlenici, informati¢ka oprema, sredstva u financijskom planu osigurana za provodenje procesa

NAZIV POSTUPKA
Postupak stvaranja ugovornih obveza
Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
s ) . Voditelj poslova nabave i
Izradio: Doris Segulja eravih,posioya 20.10.2018.
Kontrolirao: Martina Radelja Poslovna ravnateljica 20.10.2018.
Odobrio: dr.sc. Marin BlaZevi¢ Intendant 20.10.2018.

OIB: 73674241432 , MB: 03321126, Sifra djelatnosti 92310, MBS: 040064835,
IBAN: HR2623600001102027960 Zagrebacka banka d.d.
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NAZIV POSTUPKA

Postupak stvaranja ugovornih obveza jednostavne nabave

Vlasnik postupka Voditelj poslova nabave i pravnih poslova

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Stvaranje ugovornih obveza i stvaranje poslovnih odnosa na osnovu pristiglih zahtjeva i osnova za
ugovore.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Hrvatskom narodnom kazalistu Ivan p!. Zajc

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, javni natje¢aji, ugovori

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Voditelj poslova nabave i pravnih poslova provodi postupak nabave, raspisuje natje¢aj. Poslovni
ravnatelj kontrolira isplatu sredstava. Intendant kontrolira opravdanost cijelog postupka nabave i
zaklju¢uje ugovor. Voditelji/ravnatelji ustrojstvenih jedinica prate izvrSenje ugovora. Pravnik obavlja
pravne poslove iz podruc¢ja ugovora. Arhivar arhivira dokumentaciju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaj o primjeni fiskalnih pravila

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
. . . Voditelj poslova nabave i
Izradio: Doris Segulja pravnih poslova 20.10.2018.
Kontrolirao: Martina Radelja Poslovna ravnateljica 20.10.2018.
Odobrio: dr.sc. Marin Blazevié¢ Intendant 20.10.2018.

OIB: 73674241432 , MB: 03321126, Sifra djelatnosti 92310, MBS: 040064835,
IBAN: HR2623600001102027960 Zagrebacka banka d.d.
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IzvrSenje P e
- - . d ; opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
. pOStuP:k Provodi se postupak javne nabave Voditelj posiova Tijekom o
gl s koji je temelj za stvaranje ugovornih | nabave i pravnih godine Natjecajna
obveza. poslova dokumentacija
v
Postupak Voditelj poslova Tickom
jednostavne Provodi se postupak jednostavne nabave i pravnih 1° d.o
nabave nabave koji je temelj za stvaranje poslova SOSEE
ugovornih obveza.
ST Voditelj poslova
ostupa ; ;
raspisivanja Provodi se postupak raspisivanja naba\é;:)s;aivnlh Tijekom Natiezai
natjeCaja, isplate natje¢aja, isplate sredstava te g lovni godine doki r!neec:tjgc?i'
sredstava kontroliranje istih koji je osnova za . o;/r:! ja
stvaranje ugovornih obveza. ravnaiel
NE X .
Kontrola Kontroliraju se sve osnove za Intendant ue d.om Natjecajna
DA stvaranje ugovornih obveza, te se godine dokumentacija
kontrolira opravdanost.
v
Zakljugivanje
ugovora Odobravanje i sklapanje ugovornih Intendant U
obveza temeljem vjerodostojnih govor
osnova za sklapanje.
DA Y
Pracenje ; urdani
<> Kontrolira se |.zvrsenjevggovorg, Voditeljifravnatelji
NE svatko za svoje podrugje. Ukoliko se . . Ugovor
= . . ustrojstvenih
povrijede prava iz ugovora obavlja edinca
se pravna zastita. J
Izvr§avanje pravnih poslova vezano
Obavljanje zastite za zaétitu prava iz ugovora zbog P ik
prava ili raskid povrede odredbi ugovora ili raskid ot Ugovor
ugovora ukoliko je potreban.

OIB: 73674241432 , MB: 03321126, Sifra djelatnosti 92310, MBS: 040064835,
IBAN: HR2623600001102027960 Zagrebacka banka d.d.
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lzvrSenje P i
. - . ; . opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokzmenti
 —
Pg_St_UPa_k Svi ugovori se arhiviraju sukladno Arhivar
arhiviranja zakonskim odredbama. Ugovor
(  KRAJ }

Donosenjem ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje vaziti Procedura stvaranja
ugovornih obveza Ur. broj: 01-1372/01-13 od 20. prosinca 2013. godine.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza utvrdena je dana 20.10.2018.godine, te je objavijena
na oglasnoj plo¢i Kazalista dana 23.10.2018.godine, te stupa na snagu i primjenjuje se nakon
isteka 8 (osmog) dana od dana objave.

Potvrduje se da je Procedura objavljena na oglasnim ploéama Kazalista dana 23.10.2018, a
primjenjuje se od 01.11.2018.godine.

intendgn’/

dr.sc. Marin Blazevi¢

Dostaviti:
1. Ravnateljima/Upraviteljima
2. Oglasne plog¢e-svim djelatnicima
3. Raéunovodstvo
4. Arhiva

OIB: 73674241432 , MB: 03321126, Sifra djelatnosti 92310, MBS: 040064835,
IBAN: HR2623600001102027960 Zagrebacka banka d.d.
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U skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti, (Narodne novine br. 139/10),
¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti, (Narodne novine
br. 78/11, 106/12 i 130/13), i temeljem ovlastenja iz Statuta Hrvatskog narodnog kazalista
Ivana pl. Zajca Rijeka,

Intendantica Hrvatskog narodnog kazalista Ivana pl. Zajca Rijeka,

donijela je

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U HRVATSKOM NARODNOM KAZALISTU IVANA pl. ZAJCA RIJEKA

Clanak 1.
Ovom Procedurom, (nastavno: akt), propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza,
odnosno nabava roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne
za redovan rad Hrvatskog narodnog kazalista Ivana pl. Zajca Rijeka, (nastavno: Kazaliste), i
obavljanje osnovne djelatnosti osim ako posebnim propisom ili Statutom Kazalista nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.
Intendantica Kazalifta pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Kazaliste. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i
usluga mogu predloZiti svi zaposleni u Kazalitu putem ravnatelja odnosno upravitelja
ustrojstvenih cjelina Kazalista.

g Clanak 3.

Opravdanost prijedloga nabave roba, radova ili usluga iz ¢lanka 2. provjerava poslovni
ravnatelj.
Poslovni ravnatelj u suradnji s upraviteljem Racunovodstvene sluzbe utvrduje da li je
predloZena ugovorna obveza u skladu s vazec¢im financijskim planom Kazalista.

Clanak 4.
Nakon provedenih postupaka iz ¢lanka 3. poslovni ravnatelj daje intendantici prijedlog da
je odredena nabava robe, radova ili usluga opravdana ili nije, odnosno da je u skladu s
vaze¢im financijskim planom Kazalista ili nije u skladu s vazecim financijskim planom
Kazalita.

Clanak 5.
Ukoliko je prijedlog poslovnog ravnatelja iz ¢lanka 4. pozitivan i u skladu s vaze¢im
financijskim planom Kazalifta intendantica ¢e odobriti i pokrenuti postupak nabave
odredene robe, radova ili usluga, a ukoliko je prijedlog negativan intendantica nece
odobriti postupak nabave odredene robe, radova ili usluga, a ukoliko nije ni u skladu s
vazec¢im financijskim planom Kazalista u obvezi je KazaliSnom vijecu predloziti promjenu,
rebalans, financijskog plana.
Na sve $to nije uredeno ovom procedurom neposredno se primjenjuje Naputak o javnoj
nabavi od 11. veljace 2013. godine, (Klasa: 023-01/13-04/7-93; Urbroj: 2170/01-15-00-13-27),
kao i sve njegove naknadne izmjene i nadopune.



Clanak 6.

Ukoliko procijenjena vrijednost roba, radova ili usluga ne podlijeze potrebi provodenja
postupka javne nabave propisanom Zakonom o javnoj nabavi, (Narodne novine br. 90/11,
83/13 1 143/13), stvaranje obveza provodi se po slijedecoj proceduri:

Rsrd' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Ponuda,
1 Prijedlog za nabavu | Rukovoditelji pojedinih narudzbenica, Tijekom
" | roba, radova, usluga ustrojstvenih cjelina racun, nacrt godine
ugovora
Ako DA prijedlog
Provjera je li za sklapanje
prijgdlog opravdan Poslovni ravnatel; u ugovora/naruQZbe 5dana od
iuskladus .. o Ako NE negativan dana
2. . suradnji s upraviteljem ; .
potrebama i Racunovodstva odgovor na zaprimanja
financijskim prijedlog za prijedloga
planom sklapanje
ugovora/narudzbe
Ne duze od
30 dana od
3. Sklapanje . Intendantica Ugovor/narudzba dana .
ugovora/narudzba odobrenja
poslovnog
ravnatelja

Clanak 7.

Ukoliko procijenjena vrijednost roba, radova ili usluga podlijeze potrebi provodenja
postupka javne nabave propisanom Zakonom o javnoj nabavi, (Narodne novine br. 90/11,
83/13 i 143/13), stvaranje obveza provodi se po slijedecoj proceduri:

Red.

br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Tijekom
Prijedlog 7a nabavu | Rukovoditelji pojedinin | TThedlogsopisom | godineza
1. . o potrebne robe, plan nabave
roba, radova, usluga ustrojstvenih cjelina i, .
radova, usluga za slijedecu
godinu
Ako proces nije
centra.hzlvran na razini Idealno do
. D osnivaca nositelji )
Priprema tehnicke i s . pocetka
L pojedinih poslova i A .
natjecCajne . . .. Tehnicka i godineu
. aktivnosti u suradnji sa o .
2. dokumentacije za . natjeCajna kojoj se
stru¢njakom za g .
nabavu roba, o dokumentacija pokrece
navedena pitanja.
radova, usluga . e e postupak
Moguce je angazirati i
. . nabave
vanjskog strucnjaka po
potrebi
3 Ukljucivanje stavki Poslovni ravnatelj u Financijski Do 31.
' iz plana nabaveu | suradnji s upraviteljem plan/proracun prosinca




financijski plan racunovodstvene
sluzbe
Poslovni ravnatelj,
upraviteljica
racunovodstvene Dobis s
Prijedlog za sluzbe, trebaju iy p
. o prijedlogom te .
pokretanje preispitati stvarnu . . Tijekom
. tehnickom i .
postupka javne potrebu za predmetom o godine
. . natjeCajnom
nabave nabave, osobito ako je .
Gl it s dokumentacijom
proslo Sest ili vise
mjeseci od pokretanja
prijedloga za nabavu
Ako DA odobrenje
Provjera je li pokretanja
prijedlog u skladu s Poslovni ravnatelj u postupka
. . - - 3 dana od
donesenim planom | suradniji s upraviteljem | Ako NE negativan . .
. . zaprimanja
nabave i raCunovodstvene odgovor na riedloga
financijskim sluzbe prijedlog za Py &
planom pokretanje
postupka
Dobi
Prijedlog za " OPIS S
. prijedlogom te
pokretanje . . 2 dana od
ostupka javne tehnickom i zaprimanja
p pra) Rukovoditelji pojedinih natjeCajnom p J
nabave s . = o .. . | odgovoraod
. ustrojstvenih cjelina dokumentacijom i
odobrenjem . poslovnog
odobrenjem .
poslovnog ravnatelja
. poslovnog
ravnatelja .
ravnatelja
L Ako DA pokrece Najvise 30
Provjera je li .

o se postupak javne dana od
tehnicka i " ;
natieBa nabave zaprimanja

. Pravnik Ako NEvracase | prijedlogaza
dokumentacija u . .
g dokumentacija s pokretanje
skladu s propisima .
. . . komentarima na postupka
0 javnoj nabavi .
doradu javne nabave
Pokretanje Tiiekom
postupka javne Intendant Objava natjecaja : .
godine
nabave
Clanak 8.

Ovaj akt stupa na snagu danom donosenja i primjenjuje se do opoziva, a dosada donesene
procedure prestaju vrijediti i primjenjivati se.

U Rijeci, 20. prosinca 2013.

Ur. br.: 01-1372/01-13
INTENDANTICA

Nada Matosevic¢ Oreskovic, v.r.



