KLASA : 024-01/20-01/1
URBROJ: 2170/01-23-01-20-13
Rijeka, /"¢, 2020.

Na temelju &lanka 24. Statuta Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl. Zajc Rijeka, a u vezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 11 1/18) i Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine 95/19), Intendant Hrvatskog narodnog
kazalista Ivana pl. Zajc Rijeka, donio je

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

NAZIV PROCESA
Procedura stvaranja ugovornih obveza

Korisnik procesa Hrvatsko narodno kazaliste Ivana pl. Zajc _‘
Vlasnik procesa Hrvatsko narodno kazaliste lvana pl. Zajc |
CILJ PROCESA ]

o |

Stvaranje ugovornih obveza i stvaranje poslovnih odnosa na osnovu pristiglih zahtjeva i osnova za
ugovore.

GLAVNI RIZICI

Pogresni zahtjevi i osnove za ugovore, greske u ugovorima.

KRATKI OPIS PROCESA ]
=
ULAZ: Ostvarivanje osnova za stvaranje ugovornih obveza
AKTIVNOSTI: Obavljanje kontrole, odobrenje i sklapanje ugovora
1ZLAZ: Stvaranje ugovornih obveza

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i dono&enja plana nabave, proces izrade i dono$enja proracuna, proces zaprimanja,
likvidacije i placanja raduna

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Eaposlenici, informati¢ka oprema, sredstva u financijskom planu osigurana za provodenje procesa

NAZIV POSTUPKA
| Postupak stvaranja ugovornih obveza jednostavne nabave
1 SVRHA | CILJ POSTUPKA

Stvaranje ugovornih obveza i stvaranje poslovnih odnosa na osnovu pristiglih zahtjeva i osnova za

ugovore.




PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Hrvatskom narodnom kazaligtu Ivan pl. Zajc

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, javni natjecaji, ugovori

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Voditelj poslova nabave i pravnih poslova provodi postupak nabave, raspisuje natjetaj. Poslovni l‘
ravnatelj kontrolira isplatu sredstava. Intendant kontrolira opravdanost cijelog postupka nabave i \
zakljuguje ugovor. Voditeljiiravnatelji ustrojstvenih jedinica prate izvrSenje ugovora. Pravnik obavlja |
pravne poslove iz podrucja ugovora. Arhivar arhivira dokumentaciju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o
sastavljanju i predaji Izjave 0 fiskalnoj odgovornosti i izviestaj o primjeni fiskalnih pravila




" o ! ’ " lzvrSenje Popratni
Diagsam Heks S SRVROES Odgovornost Rok dokumenti
POSTUPAK JAVNE | Provodi se postupak javne nabave Vo;:l'rlelj poslova
NABAVE koji je temelj za stvaranje nabave i pravnih ; 2
ugovornih obveza. poslova Tuel.<om Natecaina
(podredno godine dokumentacija
Pravnik)
Voditelj poslova
POSTUPAK Provodi se postupak jednostavne | Nnabave i pravnin Tiiekom
JEDNOSTAVNE nabave koji je temelj za stvaranje poslova gedins
NABAVE ugovornih obveza. (podredno
Pravnik)
POSTUPAK Provodi se postupak raspisivanja Voditelj poslova
RASPISIVANJA natjecaja, isplate sredstava te nabave i pravnih Tijekom Natje¢ajna
NATJECAJA, kontroliranje istih koji je osnova za | poslova i Poslovni godine dokumentacija
ISPLATE SREDSTAVA | stvaranje ugovomnih obveza. ravnatelj
Kontroliraju se sve osnove za Tiiekom Natjecajna
KONTROLA stvaranje ugovornih obveza, te se Intendant godine dokumentacija
kontrolira opravdanost.
ZA[T(!,-&J)‘\-;EI;:TJJE Odobravanije i sklapanje
DOVOLJNOM BROJU ugovornih obveza temeljem Intendant Ugovor
PRIMJERAKA vjerodostojnih osnova za
sklapanje.
DOSTAVLJANJE
UGOVORA KOJI!VI SE | Nakon zakljucivanja ugovora kojim
57\5‘;‘3’;%% gEl\ngAINE se stvaraju novéane obveze, Odmah po
b jedan primjerak se mora bez Pravnik/Ured ¢ s
N AKI'_"OALZEAEI;\:gTJAZ A odgode dostaviti sluzbi Kazalista Intendanta T‘LIJUOC\;\;; Cx
RACUNOVODSTVENE | nadleznoj za racunovodstvene i juug
| KNJIGOVODSTVENE | knjigovodstvene poslove.
POSLOVE
Kontrolira se izvr§enje ugovora,
. svatko za svoje podrucje. Ukoliko | Voditeljilravnatelji
PRACENJE se povrijede prava iz ugovora ustrojstvenih Ugovor
obavlja se pravna zastita. jedinca
Izvréavanje pravnih poslova
& vezano za zastitu prava iz
ZASTI';I'QSPISSVA Mt ugovora zbog povrede odredbi Pravnik Ugovor
ugovora ili raskid ugovora ukoliko
e potreban.




o = : : : IzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Ddaovormost . Rok dokgm il
Svi ugovori se arhiviraju sukladno
A:?ils\;lr::::jA zakonskim odredbama, a po jedan Arhivar Ugovor
primjerak ugovora se obavezno
dostavlja Arhivi
KRAJ

Donosenjem ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih
obveza od 20. listopada 2018. KLASA: 024-01/18-01/1; UR.BROJ: 2710/01-23-01-18-34.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza utvrdena je i objavljena na oglasnim plo¢ama

a stupa na snagu i primjenjuje se nakon isteka 8 (osmog) dana od dana objave.
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