Temeljem &lanka 52. Statuta Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl. Zajca Rijeka, Intendantica
Hrvatskog narodnog kazaliSta Ivana pl. Zajca Rijeka temeljem prethodne suglasnosti
KazaliSnog vijeca HNK Ivana pl. Zajca Rijeka od dana 05. prosinca 2025. godine, dana 05.
prosinca 2025. godine,donosi

PRAVILNIK

o procesu planiranja, izvr$enja, nadzora i izvjeStavanja
Hrvatskog narodnog kazaliSta lvana pl. Zajca Rijeka

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se zakonito i namjensko koristenje financijskin sredstava,
pravodobno i uskladeno planiranje, uéinkovito upravljanje tro$kovima i prihodima i
transparentan nadzor financijskog poslovanja Hrvatskog narodnog kazali§ta lvana pl. Zajca
Rijeka.

Il. PLANIRANJE FINANCIJSKOG PLANA

Clanak 2.
Planiranje prorauna obuhvaéa pokretanje postupka planiranja koji se temelji na programskim
sredstvima (sredstva za kulturnu djelatnost i programe, posebne programe kazali$ne
produkcije, manifestacije i gostovanja, programe razvoja publike, obrazovne aktivnosti,
marketinSki plan i plan publike, i sl.) i potrebna sredstva za rad ustanove (place zaposlenika,
materijalni trodkovi, kapitalna ulaganja u obnovu i nabavu opreme).

Sredstva se u proraéunu vode u razdjelu kulture, u programima i aktivnostima koji imaju
posebne proracunske stavke.

Clanak 3.
U utvrdivanju umjetniékog programa rada Kazali$ta sudjeluju ravnatelji grana i Intendantica.

Troskovi umjetniékog programa uz troskove redovnog odrzavanja &ini podlogu izrade
financijskog plana.

Clanak 4.

Voditeljica sluzbe za proraun u suradnji s Intendanticom i Poslovnom ravnateljicom, izraduje
Financijski plan koji ukljuéuje:

1. plan prihoda (proracun, vlastiti prihodi, projekti, pomoéi, donacije, i sl.);
2. plan rashoda prema ekonomskoj i programskoj klasifikaciji;

3. plan kapitalnih ulaganja i opreme;

4. procjenu troSkova rada.

Financijski plan mora biti uskladen s ogranicenjima osnivaca.
Clanak 5.

Nastavno se izraduje Plan nabave u roku od 30 dana od dana usvajanja financijskog plana.
Plan nabave se izraduje uz sudjelovanje upravitelja sluzbe nabave i pravnih poslova, voditelja



poslova nabave, voditelja sluzbe za proracun i referenta za proraun zbog potreba grana, a
sve sukladno Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o provedbi postupaka nabave do 26.540
EUR, odnosno do 66.360 EUR.

Hrvatsko narodno kazali$te lvana pl. Zajca Rijeka je u obvezi pridrzavati se rokova sukladno
Naputcima za postupanje i izvr§enje obveza ustanova prema Upravnom odjelu za odgoj i
obrazovanje, kulturu, sport i mlade, Odsjeka za kulturu Grada Rijeke za kalendarsku godinu,
kao i sukladno Uputama za izradu i dostavu prijedloga financijskih planova upravnih odjela i
proracunskih korisnika, Upravnog odjela za financije Grada Rijeke za odredeno razdoblje.

Ako se tijekom rada Ustanove pojavi potreba za prilagodbom financijskog poslovanja,
Ustanova je duzna izraditi rebalans financijskog plana te provesti izmjene i dopune Plana
nabave.

lll. IZVRSAVANJE FINANCIJSKOG PLANA

Clanak 6.
Izvr$avanje proraduna odnosi se na koristenje sredstava iskljuéivo u skladu s usvojenim
financijskim planom, programom rada te vazecim propisima.

Tro$kovi se mogu izvrSavati samo na temelju:

1. odobrene narudzbenice ili skiopljenog ugovora;

2. dokumentiranog zahtjeva;

3. pravilno izdanog ra¢una uz odgovarajuce priloge (radni nalog, izdatnica i sl).

Clanak 7.
Sve nabave provode se prema Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o provedbi postupaka
nabave do 26.540 EUR, odnosno do 66.360 EUR.

Intendantica odobrava rashode u skladu sa Statutom Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl.
Zajca Rijeka, a iznad odredenog limita odluéuje Kazalisno vijece.

Clanak 8.
Svi prihodi Kazalista (prora¢unska sredstva, vlastiti prihodi, pomoéi, donacije i sl.) evidentiraju
se odmah pri nastanku.

Nadzor nad izvrSenjem provodi: Intendantica, Poslovna ravnateljica, Voditeljica
racunovodstvene sluzbe, Voditeljica sluzbe za proraéun.

Nadzor provodi i Kazalisno vijeée.

IV. 1IZVJESTAVANJE

Clanak 9.
Obveza je Kazali$ta redovito izvjestavati osnivaca te dostavijati izvieS¢a sukladno Naputcima
za postupanje i izvr§enje obveza ustanova prema Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje,
kulturu, sport i mlade Grada Rijeke za kalendarsku godinu, kao i sukladno Uputama za izradu
i dostavu prijedloga financijskih planova upravnih odjela i proraéunskih korisnika, Upravnog
odjela za financije Grada Rijeke za odredeno razdoblje, a sve prema propisanim rokovima.

Clanak 10.
Sukladno Poslovniku o radu Kazali$nog vije¢a Hrvatskog narodnog kazalista lvana pl. Zajca
Rijeka, Kazali$no vijeée usvaja godisnji program rada i razvoja javnog kazali$ta, godisniji



financijski i programski plan i plan nabave te njihove izmjene i dopune tijekom godine, kao i
godisnja programska i financijska izvje§¢a.

Obveza je Ustanove izvjestavati o poslovanju kroz godisnje financijsko izvjesce, lzjavu o
fiskalnoj odgovornosti, godisniji izvjestaj o izvrenju financijskog plana prora¢unskog korisnika
i Odluku o raspodjeli financijskog rezultata, godignji plana rada, godi$nji izvjestaj o poslovaniju,
tromjeseéno financijsko izvjesce, Sestomjeseéno izvje§ée, polugodisnji izvjestaj o izvr§enju
financijskog plana, izmjene i dopune financijskog plana - Rebalans, devetomjesecno
financijsko izvjeSée i program rada i razvitka ustanove i financijski plan.

Prema potrebi Ustanova je u obvezi tijekom godine dostavljati i povremena programska i
financijska izvje$ca.

Clanak 11.
Navedeni Pravilnik usvaja Kazali$no vijece, a primjenjuje se od 05. prosinca 2025.godine.

ZAMJENIK PREDSJEDNIKA KAZALISNOG VIJECA

__~Kristian Carapi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 05. prosinca 2025. godine i stupa na snagu dana
15. prosinca 2025.godine.

INTENDANTICA

-

mr.sc. Dubravka Vrgo







