Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

NARUČITELJ: HRVATSKO NARODNO KAZALIŠTE IVANA pl. ZAJCA RIJEKA

Rijeka, 05.01.2026.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Naručitelj HNK Ivana pl. Zajca pokrenuo je postupak nabave Usluge snimanja projekata, ev.br. MN-21/2026, te Vas pozivamo na dostavu ponude.
Sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016, 114/2022) za godišnju procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 26.540 EUR-a bez PDV-a za robu i usluge odnosno 66.360 EUR-a bez PDV-a za radove (jednostavnu nabavu), Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.
Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa Temeljem članka 80. st. 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16), Hrvatsko narodno kazalište Ivana pl. Zajca Rijeka:  Odvjetnik Kristijan Čarapić


1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je nabava Usluga snimanja projekata, 
MN-21/2026, sukladno Troškovniku iz priloga ovog poziva .
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 15.000,00 eura 

2. UVJETI NABAVE
Ponuda treba ispunjavati slijedeće uvjete:
· način izvršenja: Ugovor , sukcesivno izvršenje usluge tijekom trajanja ugovora ;

Količina predmeta nabave je u iskazana u pripadajućem ponudbenom Troškovniku (Prilog 3)., te čini sastavni dio ovog Poziva za nadmetanje. 
Naručitelj je u predmetnom postupku nabave odredio okvirne količine predmeta nabave .
Ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju ugovora mogu biti veća ili manja od vrijednosti ugovora, sukladno stvarno nabavljenim količinama.
Odabrani ponuditelj je obvezan predmet nabave pružati sukcesivno od siječnja  do prosinca 2026. godine prema potrebi i temeljem Ugovora s naručiteljem. 
Potrebe će se utvrđivati slanjem narudžbenica. 

· rok trajanja ugovora: od 01.01.2026.do 31.12.2026.
· rok valjanosti ponude: 60 dana od otvaranja ponude
· mjesto izvršenja: lokacije HNK, Zgrada Kazališta, Verdijeva bb i tsl.


· rok, način i uvjeti plaćanja: 
Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. Naručitelj će plaćanje izvršiti u roku od 30 dana od dana primitka e- Računa koji sadrži sve zakonom propisane elemente (obvezni elementi računa za obveznike PDV-a propisani su člankom 79. Zakona o porezu na dodanu vrijednost – "Narodne novine" broj 73/13, 99/13, 148/13, 153/13, 143/14, 115/16, 106/18, 121/19, a elementi e-Računa su propisani čl. 5 Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi 94/18). 
Račun se dostavlja na adresu naručitelja: Hrvatsko narodno kazalište Ivana pl. Zajca, Uljarska 1, 51000 Rijeka. 
Napomena: Naručitelj je od 1. srpnja 2019. obvezan zaprimati i obrađivati te izvršiti plaćanje elektroničkih računa i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi sukladno članku 6. stavku 1. i članku 7. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj upravi („Narodne novine“ broj 94/18). Naručitelj se obvezuje svoja dugovanja platiti jednim od zakonskih sredstava plaćanja temeljem zakonskih propisa. 


· cijena ponude 
Cijena za trajanje ugovorenog razdoblja je fiksna, odnosno nepromjenjiva.

Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan pridržavati se sljedećeg: 
· cijena ponude piše se brojkama 
· ponuditelj mora ispuniti sve stavke Troškovnika, 
· u jediničnu cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti koji iziskuju isporuku robe koja je predmet nabave, 
· jedinična cijena navedena u troškovniku mora biti iskazana bez obračunatog PDV-a,
· cijenu ponude iskazati bez PDV-a, 
· porez na dodanu vrijednost iskazati zasebno, 
· sveukupnu cijenu ponude čini cijena ponude s PDV-om, 
· ponuditelj je obavezan cijenu ponude izraziti u eurima za cjelokupan predmet nabave, napisanu brojkama, 
· ukupna cijena stavke troškovnika, a koja ujedno čini i cijenu ponude koju ponuditelj upisuje u za to predviđeno mjesto troškovnika, mora upisati i u obrazac Ponudbenog lista, 
· količina ili opis predmeta nabave se ne smiju mijenjati. 
· 
· Nisu dopuštene: 
· • alternativne cijene ponude, 
· • ponude u relativnom iznosu bez cijene u apsolutnom iznosu, 
· • ponude pod uvjetima koji nisu predviđeni ovim Pozivom za prikupljanje ponuda. 
izraženoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a, izražena u Troškovniku. 


Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naručitelj odabrati će ponudu koja je zaprimljena ranije. (uzima u obzir vrijeme zaprimanja ponude). 

· kriterij odabira ponuda : najniža cijena 

Uvjeti sposobnosti: 

DOKAZI SPOSOBNOSTI 


Pravna i poslovna sposobnost 

Gospodarski subjekt / ponuditelj u postupku nabave mora dokazati pravnu i poslovnu sposobnost u skladu s ovim Pozivom na dostavu ponuda. 


Minimalna razina pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima se dokazuje sposobnost: 
za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
• svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta ponuditelja. 

1. Ponuditelj je dužan priložiti odgovarajući izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta ponuditelja, a ako se takav izvod ne izdaje u državi sjedišta ponuditelja, tada ponuditelj dostavlja izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.  


Dokaz se dostavlja u preslici. 


Financijska sposobnost 
Minimalna razina financijske sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima se dokazuje sposobnost: 


2. za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 
 Informaciju o solventnosti BON-2 (odnosno SOL-2) za glavni račun ponuditelja. 

Ponuditelj ne smije imati iskazanu blokadu glavnog računa u posljednjih šest mjeseci. Blokada računa je pokazatelj da ponuditelj nije u mogućnosti servisirati svoje tekuće dospjele obveze pokazatelj je ozbiljnih financijskih problema. Naručitelj smatra da onaj ponuditelj čiji je glavni račun u blokadi ili bio u blokadi u prethodnih šest mjeseci neće biti u mogućnosti izvršiti predmet nabave. 

Dokaz mora obuhvaćati i datum od kada je objavljen poziv za nadmetanje. 
Izdavatelj dokaza: Poslovna banka, dokaz ovjeren pečatom i potpisan od strane 
odgovorne osobe Poslovne banke. 
Dokaz se dostavlja u preslici. 

4.3. Tehnička i stručna sposobnost
Minimalna razina tehničke i stručne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima se dokazuje sposobnost:
Ponuditelj mora dokazati:  

· Popisom  značajnih ugovora o snimanju predstava u godini u kojoj je započeo postupak  nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini.

Popis ugovora o izvršenju usluga u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. Popis ugovora sadrži iznos, datum izvršenja usluge i naziv druge ugovorne strane. Gospodarski subjekt mora dostaviti dokaz o urednom izvršenju najmanje jednog, a najviše tri ugovora koji se odnose na isti ili sličan predmet nabave, čija ukupna zbrojena vrijednost mora biti najmanje jednaka procijenjenoj vrijednosti nabave.
4.4. Uvjeti sposobnosti u slučaju zajednice ponuditelja
Gospodarski subjekt može se po potrebi osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna odnosa. U tom slučaju gospodarski subjekt mora dokazati  naručitelju da će imati na raspolaganju  resurse nužne za izvršenje  ugovora, primjerice, prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja  može se   osloniti na sposobnost članova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata.
Za potrebe postupka nakon odabira od zajednice Naručitelj će od ponuditelja zahtijevati određeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuće izvršenje ugovora. U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora o nabavi (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice ponuditelja. Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je on izvršio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugačije. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.



U slučaju zajednice ponuditelja, dokaz pravne i poslovne sposobnosti, utvrđuje se za sve članove zajednice pojedinačno, a ostali dokazi iz dokumentacije za nadmetanje mogu se dokazivati zajednički.	

Dokazi kojima se potvrđuje pravna i poslova, tehnička i stručna sposobnost, potrebno je dostaviti u neovjerenoj preslici s tim da priloženi dokumenti budu važeći na dan objave poziva za nadmetanje. Dan objave poziva na web stranicama naručitelja  28.04.2025.



3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadržavati:
· Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
· Troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
· Uvjeti sposobnosti (traženi dokumenti- dokumenti/izjave kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za isključenje, dokaz o pravnoj i poslovnoj sposobnosti, dokaz o financijskoj sposobnosti, dokaz o tehničkoj i stručnoj sposobnosti, ostale dokaze koji su traženi u ovom pozivu)

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja u roku za dostavu ponuda, zajedno s Ponudbenom listom i Troškovnikom iz priloga ovog Poziva na dostavu ponude, a koje je potrebno popuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. 
Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.
Molimo da ponudu dostavite u skladu sa slijedećim:
· rok za dostavu ponude: ponudu je potrebno dostaviti do – 12,00 sati dana 12.01.2026.
· način dostave ponude: elektroničkom poštom na adresu nabava@hnk-zajc.hr 
· mjesto dostave ponude: adresa e-pošte.

Otvaranje ponuda će se održati dana  -12.01.2026. u 12:00 sati, u prostorijama Naručitelja na adresi Uljarska 1. 
Otvaranje ponuda nije javno.

5. OSTALO
· Obavijesti i pojašnjenja u vezi predmeta nabave: 
Katja Budimčić Sabljar, Maja Maras; nabava@hnk-zajc.hr

· Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naručitelj će dostaviti ponuditelju u roku  30 (trideset)  dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

M.P.              _____________________________________
                                              (potpis ovlaštene osobe i pečat ponuditelja)



PRILOG 1:
PONUDBENI LIST
Predmet nabave:
Naručitelj: HRVATSKO NARODNO KAZALIŠTE IVANA pl. ZAJCA RIJEKA, Uljarska 1, 51000 Rijeka, OIB: 73674241432

Podaci o ponuditelju:
	Zajednica ponuditelja (zaokružiti)
	DA                NE

	Naziv i sjedište ponuditelja / 
člana zajednice gospodarskih subjekata ovlaštenog za komunikaciju s naručiteljem 
	

	OIB
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA                 NE

	Adresa   e-pošte
	

	Ime, prezime i funkcija ovlaštene osobe za potpisivanje ugovora
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	Broj telefona
	
	Broj telefaksa
	



Cijena ponude:
	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Porez na dodanu vrijednost[footnoteRef:1] [1:  Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen istog, mjesto upisa ostaviti praznim.] 

	

	Cijena ponude s PDV-om
	


Rok valjanosti ponude: _____________________ od isteka roka za dostavu ponuda.
			          (broj dana / mjeseci)
ZA PONUDITELJA
M.P.	_____________________________________
  (ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)


PRILOG 2:
TEHNIČKA SPECIFIKACIJA

Potrebna oprema za uslugu video produkcije uz posebno snimanje zvuka:
3-4 HD kamere

Mikrofoni kondenzatorski:
Super cardioid mikrofon (shotgun) minimalno 1 kom
Cardioid mikrofon minimalno 4 kom
Osmica (figure of eight) minimalno 2 kom
Suspenzija i nosači mikrofona minimalno 4 kom

Snimač digitalni profesionalni (s time codom) 4-kanalni
Mikser audio dva kanala
Mikrofonski kabeli
















BITNI UVJETI ZA SKLAPANJE UGOVORA: 

Početak izvršenja usluge je odmah po potpisu ugovora sve prema pozivu Tehnike Kazališta.
Izvršitelj na Kazalište prenosi sva autorska prava u svezi s izvršenim poslom. 
U cijenu usluge uračunati su slijedeći troškovi:

	
	dolazak snimatelja i tonskog snimatelja s opremom na lokaciju
	
	
	

	
	montirani materijal sa do 4 kamere sa extra snimljenim audio zapisom
	
	
	

	
	izrada 10 DVD-a montirane predstave
	
	
	
	
	

	
	izrada najavnog trailera po potrebi
	
	
	
	
	

	
	dostava montirane predstave za arhivu Kazališta
	
	
	
	

	
	dostava integralne snimke predstave sa centralnom kamerom za arhivu Kazališta.
	
	

	
	Obavezno prisustvo na generalnoj probi i dogovor s režiserom ili ostalim suradnicima 
ukoliko je potrebno.




  
Izvršitelj se obvezuje postupati prema nalozima odgovorne osobe Naručitelja a Naručitelj je u obvezi nalog i komunikaciju obavljati na vrijeme što podrazumijeva najkasnije 24 (dvadesetčetiri) sata prethodne najave od planiranog termina snimanja ili pružanja usluge.
Izvršitelj se obvezuje izvršiti naloge i snimanja unutar roka od 24 (dvadesetčetiri) sata.
Snimljeni materijal Izvršitelj je u obvezi predati Naručitelju u roku od slijedećih 10 (deset) dana.
U slučaju reklamacije Naručitelja koja se odnosi na kvalitetu izvršene usluge i isporučenog materijala Izvršitelj je u obvezi odazvati se pozivu za preuzimanje materijala  u roku od 24 (dvadesetčetiri) sata te je u obvezi ukloniti nedostatke najkasnije u roku od 5 (pet) radnih dana počev od dana primitka reklamacije. 
Prihvaćanjem snimljenog te montiranog materijala od strane  Naručitelja, a uz prethodnu pisanu potvrdu uredno izvršene usluge, Naručitelj se slaže da je snimljeni materijal ispravan te se time isključuju eventualne reklamacije. 




PRILOG 3:
TROŠKOVNIK
Predmet nabave:Usluge snimanja projekata, ev.br. MN-21/2026
Ponuditelj je obvezan ponuditi, odnosno ispuniti sve stavke Troškovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troškovnika. 
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.



	MN-21/2026 TROŠKOVNIK ZA SNIMANJE I MONTAŽU PREDSTAVA
	
	
	
	

	RED.BR.
	KATEGORIJA SNIMANJA
	OPERA
	HD
	TD
	BALET
	SVEUKUPNO SNIMANJA(količina)
	JEDINIČNA CIJENA
	SVEUKUPNO(jedinična cijena*količina)

	1.
	1 KAMERA + ZVUK
	 8
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	2 KAMERE + ZVUK + montaža
	 4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	4 KAMERE + ZVUK + montaža
	 2
	 5
	 4
	 3
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	CIJENA UKUPNO:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	PDV:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	SVEUKUPNO CIJENA I PDV
	 




Izjavljujemo da su podaci koje smo popunili u ovom troškovniku istiniti i točni što potvrđujemo potpisom ovlaštene odgovorne osobe i pečatom gospodarskog subjekta.


U _______________
    (mjesto i datum)                                                                                                                                                             M.P.   ___________________________
                                                                                                                                                                                                (Ime i Prezime te vlastoručni potpis odgovorne osobe)
